Na temelju Slanka 15 stavak 2. Zakona o javne] nabavi (Narodne novine 120/16) 1 &lanka 24, Statuta
Javne vatrogane postrojbe Grada Zagreba (Klasa: 112-03/01-01/726; Urbrof: 251.366-101-01-26).
Upravno vijece na 25, sjednici, odrzanoj 18. srpnja 2017, godine, donosi slijedeci

Pravilnik o jednostavnoj nabavi

v

Clanal 1.

Ovim Pravilnikom o jednostavno) nabavi (u daljnjem tekstu: Pravilnik) propisuju se pravila i
postupcei nabave roba 1 usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna odnosno nabave radova
procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kuna (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava).

IzraCun procijenjene vrijednosti nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka temelji se na ukupnom iznosu,
bez poreza na dodanu vrijednosti (PDV-a).
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Clanak 2.

Kod provedbe postupka jednostavne nabave Javna vatrogasna postrojba Grada Zagreba obvezna
je u odnosu na sve gospodarske subjekte postivati nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode
poslovnog nastana 1 nacelo slobode pruZanja usluga te nacela koja iz tog proizlaze kao §to su: nacelo
trziSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, naelo zabrane diskriminacije, nacelo uzajammog
priznavanja, nacelo razmjernosti i naelo transparentnosti.

U provedbi jednostavne nabave osim ovog Pravilnika primjenjuju se i drugi zakoni, podzakonski
i internd akti vezani za pojedini predmet nabave.

Clanak 3.

Postroiba je duZna za svaku prora¢unsku godinu donijeti plan nabave. Za svaku nabavu roba,
radova i usluga koje se nabavljaju prema ovom Pravilniku u plan nabave obavezno se unose podaci o
predmetu nabave i procijenjenoj vrijednosti nabave, Stavke procijenjene vrijednosti nabave moraju biti
uskladene s Financijskim planom Postrojbe, Plan nabave moZe se mijenjati 1 dopunjavati uz obvezu

objave izmjena i dopuna plana nabave na internetskim stranicama Postrojbe.

Prilikom odredivanja predmeta nabave Postrojba je obvezna postupati u duhu dobrog
gospodarstvenika,

Vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene ovog Pravilnika, Zakona
o javnoj nabavi ili pravila koja vrijede za procijenjenu vrijednost nabave.
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Clanak 4.

Pripremu postupka jednostavne nabave provodi Javna vatrogasna postrojba Grada Zagreba
Postrojba (u daljnjem tekstu: Postrojba) a provedbu i ugovaranje jednostavne nabave kao i svih drugih
postupaka nabave provodi Grad Zagreb, kao sredifnje tijelo za nabavu, temeljem Provedbenog naloga o
obveznoj zajednitkoj nabavi.

Poslovi pripreme postupka jednostavne nabave obulivadaju: dogovor oko prikupljanja ponuda i
uvjeta vezanih za predmet nabave, izrada tehnicke specifikacije, izrada ponudbenog troSkovnika te ostale
dokumentacije vezane za predmet nabave.



Clanak 5.

Po zavrSenoj pripremi postupka jednostavne nabave, Postrojba Salje Uredu za upravljanje u
hitnim situacijama Grada Zagreba zahijev za podetak postupka i ovladienje za provodenje postupka za
svaki predmet nabave. Uz zahtjev se priloZi pripadajuca dokumentacija potrebna za provedbu postupka
{troSkovnik, tehnicka specifikacija, ponuda/e, slike, nacrti, planovi, skice i slitna dokumentacija).

Ured za upravljanje u hitnim situacijama Grada Zagreba kao nadleZni ured, kontrolira zahtjev za
podetak postupka, potpisuje suglasnost za provodenje postupka, te ga prosljeduje na daljnji postupak u
Ured za javnu nabavu Grada Zagreba.

Postrojba za pokretanje postupka jednostavne nabave koristi predvidenu aplikaciju, koja ima
standardizirane obrasce odobrene od Ureda za javnu nabavu Grada Zagreba.

Clanak 6,
Komunikacija i1 svaka druga razmjena informacija odvija se po&tom, telefaksom, elektroniékom
poStom, aplikacijom 1/ili neposrednom dostavom.

Clanak 7.
Za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti do 20.000, 00 kuna potrebno je prikupiti
najmanje jednu ponudu gospodarskog subjekta.

Za jednostavinu nabavu procijenjene vrijednosti od 20.000, 01 kuna do 70.000,00 kuna potrebno
je prikupiti najmanje tri ponude gospodarskih subjekata,

Izninmo od stavka 2. ovog ¢lanka, u opravdanim i iznimnim okolnostima (kad zbog tehnickih ili
umjetni¢kih razloga ili razloga povezanih sa zatitom iskljucivil prava, izvodenje radova ili poslova ,
isporuka robe ili pruZanje usluga moZe izvrditi samo odredent gospodarski subjekt ili kada je to nuZno
potrebno zbog Zurnosti izazvane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti 1 drugo) Postroiba moZe uz
suglasnost Ureda za javnu nabavu Grada Zagreba odluditi da se prikupe i manje od tri ponude uz
obrazloZenje 1ovlastenje kao temelj za ovu iznimku,

Za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti do 70.000,00 kuna, Postrojba uz zahtjev prilaZe

najmanje-tri-prikupljene-ponude-gospodarskih-subjekata:—

Za jednostaviu nabavu procijenjene vrijednosti veée od 70.000,00 kuna, Ured za javnu nabavu
objavljuje poziv na dostavu ponuda na sluZbenoj stranici Grada Zagreba.

Ako Postrojba uz zahijev za jednostavnu nabavu prociienjene vrijednosti do 70.000,00 kuna ne
priloZi prikupljene ponude gospodarskih subjekata, poziv na dostavu ponuda objavit ¢e se na sluZbenoj
stanici Grada Zagreba.

Iznimno od stavka 5. ovog ¢&lanka u opravdanim 1 iznimnim okelnostima (kad zbog tehni¢kih ili
umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zadtitom iskljuCivih prava, izvodenje radova ili poslova ,
isporuka robe ili pruZanje usluga moZe izvrditi samo odredeni gospodarski subjekt ili kada je to nuZno
potrebno zbog Zurnosti izazvane dogadajima koji se nisu mogli predvidieti 1 drugo ) nabave se moZe
provesti bez objave poziva na dostavu ponuda na sluZbenoj stranici Grada Zagreba, ako su uz zahtjev
dostavljene prikupijene ponude gospodarskih subjekata.

U sluajevima iz stavka 3. 1 7. ovog Clanka zahtjev mora sadrzavati obrazloZenje iznimnih
okolnosti.

Ako je Postrojba podnijela zahtjev za pokretanje postupka nabave iz stavka 7. ovog &lanka, u
zahtjevu za pocetak postupka mora obrazloZiti i opravdati iznimne okolnosti.



Clanak 8.

74 jednostavou nabavu procijeniene vrijednosti veée od 70.000, 00 kuna, za koju Grada Zagreb
objavijuie poziv na svojoj sluzbenoj stanict, rok za dostavu ponuda iznos najmanje 5 dana od dana
objave poziva na dostavu ponude na sluZbenoj stanici Grada Zagreba.

U iznimnim i opravdanim okolnostima Ured za javou nabavu a na prijedlog Postrojbe moZe
odrediti i kraéi rok za dostavu ponuda od 5 dana od objave poziva.

Clanak 9.

Dostavljene ponude, temeljem objavljenog poziva na sluzbenoj stranici Grada Zagreb, zaprimaju
se u Sekioru za pripremu i provedbu postupka javne nabave Ureda za javnu nabavu Grada Zagreba te se
upisuju v Upisnik o zaprimanju ponuda.

Na omotnicama zaprimijenih ponuda, odmah po zaprimanju, naznacuju se urudZbeni broj s
rednim brojem zaprimanja, datumom i vremenom zaprimanja.

Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda, otvaraju se 1 obraduju (pregledavaju, analiziraju
i ocjenjuju) na temelju uvjeta 1 zahtjeva navedenih v pozivu na dostavu ponude.

Otvaranje ponuda nije javno.

Ovisno o predmetu nabave, ponude se¢ mogu dostaviti u Postrojbu na racunsku kontrolu 1/ili
davanje strucnog misljenja.

Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda, vraéa se neotvorena ponuditelju.

Clanak 10,
O obradi ponuda sastavlja se zapisnik, koji potpisuje osoba koja je obavila obradu ponuda, te
nadredene osobe Sektora za pripremu i provedbu postupka javne nabave.

Clanak 11.
Poslove provedbe i ugovaranja jednostavne nabave Ured za javnu nabavu Grada Zagreba obavit
ée se u pravilu, u roku 30 dana od dana zaprimanja urednog zahtjeva za poCetak postupka nabave.
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Clanak 12,
Odabranom ponuditelju potpisuje se narudzbenica ili se zakljuCuje ugovor o nabavi,
Narudzbenica, odnosno ugovor o nabavi potpisuje gradonadelnik ili od njega ovladtena osoba.

Clanak 13.
Podaci o odabranom ponuditelju objavljuju se na sluZbenoj stranici Grada Zagreba ako je poziv
na dostavu ponude objavijen na sluZbenoj stranici Grada Zagreba.
Ured za javnu nabavu zadrZava pravo obustaviti ili ponistiti jednostaviu nabavu, prije ili nakon
isteka roka za dostavu ponuda i /ili neodabrati ponuditelja bez posebnog obrazloZenja.

Clanka 14.
Registar izdanih narudZbenica, zakljucenih ugovora o javnoj nabavi te evidenciju o izdanim
suglasnostima iz ¢lanka 7. stavak 9. ovog Pravilnika, vodi Ured za javnu nabavu Grada Zagreba.



Clanak 15,
Stupanjerm na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti  Odluka o nabavi roba, radova, usluga
procijenjene vitjednosti do 200,000,060 kuna i radova do 500.000,00 kuna od 11, prosinca 2013, godine
(KLASA406-09/13-04/2 URBROI 251-366-101-13-1).

Clanak 16,
Ovaj Pravilnik stupa na snagu istekom osam dana od dana objave na oglasnoj ploti Javne
vatrogasne postrojbe Grada Zagreba,

Predsjednik Upravaog vijeda

KLASA: 406-09/17-04/1
URBROJ: 251-366-100-17-1
U Zagrebu, 18. srpnia 2017, godine




